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1. Zakladni adaje o Skole

Nazev Skoly: Mateiska skola ,,Klicek®, Liberec,
Zitna 832/19, ptispévkova organizace

Sidlo: 460 06 Liberec 6, Zitna 832/19

Pravni forma: ptispévkova organizace

1CO: 72743069

Typ Skoly: Mateiska Skola IZO - 600079341
Skolni jidelna

Zi1zovatel: Statutarni mésto Liberec
Namésti Dr. E. Benese 1
460 59 Liberec 1

Reditel organizace: Bc. Jana Hermanova
bytem Dubovy Vrch 197 ,460 15 Liberec 15

Zarazeni: 1. 1. 2003

Celkova kapacita Skoly: skola.............. 98
jidelna............. 98



2. Zabezpeceni provozu

Matetska Skola panelového typu ma dva patrové pavilony spojené hospodaiskou budovou.
Jedna bézna tfida byla naplnéna na pocet 27 déti, dvé na pocet 25 deti a specidlni tfida na
pocet 12 déti, celkova kapacita Skoly byla témét naplnéna. V pribéhu zati bylo jedno dité
s odkladem skolni dochazky na doporuceni SPC a Zzadosti ztizovatele viazeno do bézné tiidy
s asistentem pedagoga. V této tiid¢ bylo jiZz jedno dit¢ se specialnimi vzdélavacimi potiebami
zZ ptfedchoziho Skolniho roku.

Kazda tfida vybavena stolky ma 1 hernu a vydejni kuchynku — ve tfidé krom¢ vychovnych a
vzdelavacich Cinnosti se déti i stravuji, v herné kromé Cinnosti se denné rozkladaji lehatka na
odpoledni odpocinek. Ke kazdé tid¢ patii i celkem mala Satna a socialni zafizeni pro déti a
zvlast' i pro zaméstnance.

V hospodatrském pavilonu je Skolni kuchyn, pradelna, sborovna, kanceldte a sklady.
Z kuchyné je strava dodavana pomoci vytahti do tfid v patie a kucharky s ¢asovym odstupem
vydavaji détem jidlo.

Vybaveni Skoly nabytkem pro déti je zastaralé a postupné se obménuje a udrzuje
repasovanim. V kuchyni, kterd ma pivodni elektrospotiebice 39 let staré¢, se vymeénuji pouze
drobnéjsi (mixér, lednice) a nadobi, nové byl napodzim 2019 potfizen konvektomat pro
ptipravu zdravéjsi stravy. Moderni technologie v kuchyni stale chybi (spordky, kuchyn celéd
technicky zastarald). Na sklonku $kolniho roku probéhla vyména lapolu (zdchytna nadoba na
odpadni tuky).

Pro venkovni hry a odpocinek je k dispozici velka zahrada, ktera détem poskytuje dostatecné
vyziti pobytu venku. Skola je postupné vybavovana modernimi technologiemi pro vyuku a
vzdélavani déti, které ziskava zapojenim do projekti.

V roce 2022 byl vymalovan pavilon, v roce 2023 pavilon B. Byla zahajena vymeéna svétel ve
ttidach déti a Skolni kuchyni, v dalsi etapé se bude pokracovat Satnami a dale provoznimi
mistnostmi. Byla provedena vyména plotli a branek z pfichozich stran na ob& casti zahrady.
Finan¢ni prostiedky pozadujeme na dokonceni oprav betonovych ploch na Skolni
zahradé. Zadost o dokonéeni vydlaZdéni plochy kaZdy rok predklidame ziizovateli, o
nutnosti rekonstrukce $kolni kuchyné jiz také roky diskutujeme.

Bezbariérovy pristup
(viz tabulka 4.1. webového formuléte)

Podminky pro prijimani déti ve véku 2 az 3 roky
(viz tabulka 4.2. webového formuléte)

Technicky stav Skolského objektu
(viz tabulka 5.2.webového formulare)

Stravovani

Skolni kuchyné je soudasti matei'ské $koly, poskytuje celodenni stravovani pfijatym détem
(dopoledni a odpoledni svacina, obéd). Dietni stravovani neposkytujeme, ve Skole neni dite,
které mé lékafem doporudené dietni stravovani. Skolni kuchyné nema doplitkovou &innost ani
zadny certifikat.



3. Ramcovy popis personalniho zabezpeceni Skoly
Vékova struktura a genderové sloZeni pedagogickych pracovniki (fyzické pocty)
(viz tabulka 1.3.webového formulare)
Zmény v pedagogickém sboru

(viz tabulka 1.3.1 webového formulare)

Skladba ostatnich zaméstnanci (uvadét na prepoctené uvazky)
(viz tabulka 1.3.2 webového formulare)

Zmény na pozicich ostatnich (nepedagogickych) zaméstnancu
(viz tabulka 1.3.3 webového formulaie)

Kvalifikovanost sboru
(viz tabulka 1.1. webového formulate)

Profesni rozvoj uciteli
(viz tabulka 1.2. webového formulare)

Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki

Pocet

Nazev vzdélavaciho programu (typ vzdélavani Poradatel - o

2 z prog (typ vz ) ucastniku
Projekt OP JAK Agentura Amos 10
Projekt ,Férové skoly v Liberci 11“ Statutdrni mésto Liberec 3

Mistn] akéni skuoi
Projekt MAP IIl Liberecko Istni akcni skupina 10
podjestédi

Angazma odbornych profesi
(viz tabulka 3.4 webového formulare)

Skolni specialni pedagog s Givazkem 1,0 ve specialni tfidé je kmenovym zaméstnancem a
asistent pedagoga s uvazkem 1,0 je soucasti specialni tiidy. Pozice asistenta pedagoga na
bézné tfidé s uvazkem 1,0 byla vytvofena v pfedchozim Skolnim roce a stile je napliiovana.
Vsechny pozice jsou financovany ze mzdovych prostiedkt KU.



4. Vychovné vzdélavaci proces

Strategie rozvoje skoly a vzdélavani
(viz tabulka 2.1. webového formulaic)

Podpora a rozvoj jazykového vzdélavani
(viz tabulka 2.2. webového formulate)

Vyuzivani alternativnich metod a novych trendu ve vyuce, zapojeni do $koly vzdélava-
cich a rozvojovych projektu, které podporuji zdravy rozvoj ditéte
(viz tabulka 2.3. webového formulaie)

Zapojeni MS do nejriiznéjsich piehlidek a soutézi
(viz tabulka 2.4. webového formulare)

Prostupnost a spoluprice mateiskych $kol se ZS, SS nebo zaméstnavateli

(viz tabulka 2.5. webového formulaie)
Spoluprace mezi mateiskymi $kolami

5. Skolni klima

Pestrost mimoskolnich aktivit
(viz tabulka 3.1. webového formulate)

Komunitni ¢innost, aktivity mimo provozni dobu MS
(viz tabulka 3.2. webového formuléte)

Komunikace se zakonnymi zastupci
(viz tabulka 3.3. webového formulate)

Podpora spole¢ného vzdélavani a déti se specialné vzdélavacimi potiebami
(viz tabulka 3.5. webového formuléte)

6. Udaje o poctu Zaki

Kapacita Skoly a jeji naplnénost
(viz tabulka 5.1. webového formuléte)

Charakteristika Zaki dle trvalého bydlisté
(viz tabulka 5.1.1. webového formulate)

Charakteristika Zaki dle trvalého bydlisté
(viz tabulka 5.1.2. webového formulare)



7. Udaje o vysledcich vychovy a vzdélavani

Poéty vaznéjSich vychovnych problémii, které musely byt v priibéhu roku reSeny poho-
vory Feditele s rodici popt, v soucinnosti s OSPOD
(viz tabulka 7.1. webového formulate)

Zapisy déti k predSkolnimu vzdélavani
(viz tabulka 7.2. webového formulare)

8. Mimorozpoctové zdroje a uspésnost v grantech a dotacich

Pocty podanych a z toho podporenych Zadosti o granty a dotace (v daném Skolnim roce)
(viz tabulka 5.3.1. webového formulare)

Spoluucast rodici (tzv. hrazené aktivity)
(viz. tabulka 5.3.2 webového formulare)

9. Udaje o rizeni, dalSich zamérech, zhodnoceni, zavér

systém managementu kvality — bez certifikace, $kola pracuje na profesionalni trovni
(vzdélavani zaméstnancti, pozadavky rodict a spolecnosti)

autoevaluace - kazda ucitelka si vytvari svij systém sledovani, hodnoceni a zptisob
zdaznaml pokrokul ditéte, tento systém musi byt prehledny, smysluplny a ucelny, pi-
semné zaznamy, piipadné dalsi doklady vypovidajici o ditéti a jeho pokrocich jsou di-
vérné a piistupné pouze ucitelkam matetské skoly, CSI, popt. rodi¢tim, predskolaci se
sleduji ucelenou diagnostikou Isophi, nastavenou 2x v prubéhu Skolniho roku, ucitelka
je vyuziva pti kazdodenni praci, pti tvorb& IVP, pro komunikaci a spolupréci s rodi¢i,
na zéklad¢ zjisténych poznatki feditelka Skoly a ucitelky nejen navrhuji a provadéji
potiebné upravy vzdélavacich podminek, ale také projektuji vlastni pedagogickou ¢in-
nost zaméfenou na rozvoj klicovych kompetenci ditéte, ucitelky vzajemné hospituji
predpokliadany vyvoj — pokracovani v nastavené strategii vlidného pfijeti a oteviené-
ho pfistupu — spokojené dité x spokojeny rodi¢, v ramci digitalizace zakoupeny tablety
a programy pro déti urenych pro podporu déti v této oblasti, vyuzivani poznatkl
z projektu CKP ,,.Dobry zacatek* v provazanosti na vSechny nase dé¢ti, zamétfeni na
sportovni aktivity déti - projekt Startik a Se Sokolem do Zivota, spoluprace s Bilymi
tygry, tenisova $kola, pravidelné navstévy télocviény ZS DobiaSova, piatelska atmo-
sféra na pracovisti v rdmci pedagogickych i nepedagogickych pracovnikti

materialné technické — zaméfeno a na opravy vybaveni ve tiidach, Satnach i na soci-
alkéach déti 1 zaméstnancti, v etapach probiha vyména osvétleni v celé budové Skoly, pi-
sek v piskovistich se propatil dle hygienickych pozadavki, opraveny byly nové kryci
sité¢ piskovist, repasovaly se herni prvky, natérem se upravily zavésy pro houpacky,
vybaveni tfid novym vhodnym nabytkem bylo realizovano na sklonku Skolniho roku,
Vv priibéhu roku zakoupeny tablety urcené pro praci s détmi, celkové se upravila Skolni
zahrada, investi¢ni — Vv listopadu 2019 byl pofizen konvektomat do skolni kuchyné, re-
konstrukce zahradnich prvkl a piskovist’ véetné siti, byla potfizena barevna tiskarna




= vychovné vzdélavaci — §kola pracuje podle Skolniho vzdélavaciho programu, ktery byl
pripominkovan posledni kontrolou CSI, byl piepracovan a dle podminek bude aktuali-
zovan, jednotlivé tfidy maji podle programu zpracované tifidni vychovné vzdélavaci
plany, které stale zdokonaluji, dopliuji vhodnym materialem pro vnitini napliiovani
planu (prace s détmi s OMJ, keramika, prvky AJ, polytechnické vzdélavani — Mala
technicka univerzita, podpora digitdlnich kompetenci déti Isophi) a aktivitami mimo
areal skoly (exkurze, vylety, divadlo, spole¢né aktivity s rodi¢i na skolni zahradé, kul-
turni vystoupeni...)

= vyvojové trendy — zachovat maximalni mozny individudlni pfistup k détem, vzdélavat
a vychovavat déti ve spolupraci s rodi¢i (mnoho rodi¢u nechava vychovu pouze na $ko-
le), pfipravit je po viech strankach na Zivot a vstup do 1. t¥idy ZS, proto se viechny ak-
tivity Skoly ,,to¢i* kolem déti a pro déti. Zapojeni a rozvoj digitalnich kompetenci u dé-
ti i dospélych. Kolektiv zaméstnancti je vymysli, planuje a realizuje ke spokojenosti dé-
ti, rodict a tim se ¢innost Skoly dostava na vetejnost, kde se o Skole mluvi kladné.

10. Udaje o vysledcich inspekéni ¢innosti provedené CSI a vy-
sledcich dalSich kontrol provedenych v daném Skolnim roce

(viz tabulka 6. webového formuléte) + kopie protokolt v ptiloze

11. Zakladni udaje o hospodareni Skoly/zarizeni

(viz tabulka finanéniho vypotadani za rok 2022)
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Vyroéni zprava

WEB KOMPARATOR M$S

1) Pedagogicky sbor a dal$i zaméstnanci

1.1 Kvalifikovanost shoru (prepoctem na plné zamestnane)
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- 2) Vychovné vzdélavaci proces

2.1 Strategie rozvoje Skoly a vzdélavani

Strategiclky dokument]Do zpra and strategie byl zapo]

de doliiment veh

& pRistupny pro r

1 - feditel (nejuzsf vedeni)
30 |MS Klitek, Zitna 2023 - 2028 4 - rodice ANO NE
5 - ucitele

2.2 Podpora a rozvoj jazykového vzdélani

Krouiak pro 28 @
P& Skola
{ANGQINE] |
AND OMJ pod déti s odlidny tefskym jazykem
, odpora déti s odlinym matefskym
30 M8 Kiitek, Zitns Sestina - podpora déli s narusenou NE PoeR .
i berasi : obohaceni o prvky anglického jazyka
komunikaéni schopnosti

2.3 Vyuzivani alternativnich metod a novych trendid ve vyuce, zapojeni $koly do vzdélavacich a
rozvojovych projekta, které podporuji zdravy rozvoj ditéte

erska Skela

Laravy Zivoin

vedel

ZDRAVE STRAVOVANI

P A ) , i y g M
- (o] J{\K ) PODEORAPORYBOVY CHAKTIVIT Celkovy ;'o'zv‘r:q olstl)bm:')st'l pii HYPO (Z lv'i:chail?vé)
- MS Kligek, MALA TECHNICKA [FEROVE SKOLY Il SESOKOIEN B0 SVOTA respektovani individualnich a CKP . Dobry zasatek
Zitna UNIVERZITA MAP 11l LIBERECKO STARTIK ' vékovych zvlastnosti Metoda dobrého startu
MAP il LIBERECKO DOSTATECNY PITNY REZIM Pfiprava déti na Zivat {J. Swierkoszova)
2.4 Zapojeni MS do nejruznéjsich prehlidek a soutézi
« 1. Festival &tenafstvi
= 2. Vanoce ofima déti - prezentace vyrobki(
= 3. Vanoce — vystoupeni déti v ramel programu SML
= 4, Velikonoce ofima déti - prezenlace vyrobkd
« 5. Velikonaoce — vystoupeni déti v rdmei programu SML
« 6, prehlidka KytiCka pisnicek”
+ 7. Kulturni vystoupeni v rdmgci obdanskych obfadd (vitdni ob&ankd a jiné akce)
« 8. Jing piehlidky a souléZe na podporu talentovanych diti, kteryeh se MS v daném roce zGéastnila
P, Matefska Skola (X 2 3: 4. 5, 8. 7 &
30 M$ Klicek, Zitna NE ANO NE ANO NE NE NE NE

2.5 Prostupnost a spoluprace matefskych $ méstnavateli

I 1% 3 i

(R b

MBS aza
¥

xalizované ve Skalnin

skolnim ro skolnim roce} zamésinavatele)
Pronajem télocviény Z5 1x tydné / 1
hodina Praxe studentek SPg8
30 |MS3 Kiigek, Zitna L e -
OP JAK sdileni mezi pedagogy Mikulagka besidka - studentky SPgS

Navsteva 1. tfid
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22.09.23 12:59 WEB KOMPARATOR MS$
3) Skolni klima

3.1 Pestrost mimoskolnich aktivit

Krouzh

pre vsechny deti orga

sl soudast yodéd {zimai

ot}

oy poéct : % | pocat | podet udastailky
ucastnikiy

30 |MS Kiigek, Zitna 1 89 100 10 89 100] 1 18 16,02

3.2 Komunitni ¢innost, aktivity mimo provozni dobu MS

Odpoledii $kolka nebo protlouena  |Spoletné akiivity

iktivity v dobé

oluipract MS a vefejnost

Prazdnino

s Muaterska Skola

doba MY okall MBS 23

30 |MS Klicek, Zitna NE NE

3.3 Komunikace se zakonnymi zastupci

Drkitetz

Zapojen o

p.&. | Mateiska Skola Rodi

padzimni a jarni tvofivé dilnicky
zakon&ené opékanim vuitl na Skolni
zahradé

spoleéneé vanoni zpivani

[besidka na Skalni zahrade k prileZitosti
Svatku matek

30 |MS Kligek, Zitna NE ANO ANO NE NE

3.4 Angazma odbornych profesi

— Skoini Epeday N ‘4 T
- Iataroks o : . ] Boordindtor speletného
B2, ; psycholog ~ padagog - {podpiirng opalreni) v
kaotz vzebidvi
fvazak wrazek podet ! zrakovd pos

MS Kligek, NE

3 : 0 D 2 NE
0 Zilna ME HE ’

3.5 Podpora spoleéného vzdélavani a déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami

D64 se BV
% A AT 2 toho - 5 Aktivity uréené pro mimoradné nadané xdky s Swané v daném
P.g. Materska Skola N T o Skupinava integrace S ——
Cethem]  ‘odiidné kulturni prostiedi nebo Skolnim roce (max B piikl
. - wpe )
zivotni podminky
=3 - 1 tfida spartovni aktivity
30 |MS Kligek, Zitnd 13 0 R ) e B
12 déti mala technicka univerzita

4) Zazemi Skoly

- 4.1 Bezbariérovy piistup

Kritérium ukazuje bezbariérovost dané koly (alespon pfistup do hlavni budovy) na binarni skale (ANO/NE) a typ zafizeni.

P.g. tatefskd skola ANOINE] Popis (vyials, schicdolez, plosi

30 |MS$ Kligek, Zitna NE

vk -

4.2 Podminky pro piijimani déti ve véku 2 az 3 roky

Kritérium ukazuje jak je matefska Skola na piijiman( d&ll ve véku od 2 do 3 let plipravena (ANO/Eastedng/NE)

Bezpecnostni a hygienichka opatfen iy alns vyba
pot

ety o

Kt nuing pro déti ml

sndlnd

Ekola

nastavena ve smér {prabalova i podminky

dokumentech Skoly pro dét miadsi 3 ek, . il

MS Kligek,

30 |, NE NE NE NE NE Castetné
Zitna

B s S R e S S S T B T D A Y S e e
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5) Skola, jeji zfizovatel, financovani

5.1 Kapacita $koly a jeji naplnénost

Pocat tiid Padat dép
P.é. 4 $hola Kapacita|Naplndnost v %
b&ing tidy ispec, thidy |béine tlidy {spec
301|MS Kiidek, Zitna 98 86.73 3 1 73 12

5.1.1 Charakteristika déti dle trvalého bydlisté

e, Materska ékaola By té Liberec {pocet] | By RO Veatislavice {(podet; té muma Liberes {pocet) + uvest 5 obel s nejuyssim viskytom déti v MS
- 5. Mnisek u Liberce
30 |MS Kligek, Zitna 88 1 ) . . . ’ 3
Simonovice, Nova Ves, Straz nad Nisou, Dlouhy Most

5.1.2 Charakteristika déti dle véku

tdaje jsou k terminu 30. 9., kdy se odevzdavaji stalislické vykazy za dany $kolni rok

m roce pred zabajonim 3D, 5 leti (k 20.2.) |4 leti {k 30,833 teti (k 30.5.)) miadsi 3 et

B, Matefska Skola

fom B |Podet déti v posls

30 |MS Kligek, Zitna 9 28 23 18 1

5.2 Technicky stav Skolského objektu

Kritérium zjednodusené zobrazuje technicky stav pfedeviim vyukovych prostor na Skdle: dobry (A), uspokojivy (B), &palny (C).

Ié’,{:.! Matetska Skole ’Stz’-\eliﬂczrséxn?azz - akiudlngd podané nebo pipravovansd proj

5.3 Mimorozpoctové zdroje a Gspésnost v grantech a dotacich

5.3.1 Poéty podanych a z toho podpofenych zadosti o granty a dotace (v daném skolnim roce)

SML Kraj Etl ZFadatet EU partner Nadacge a jina
B, Matefska skola
anglpodpol. I padané fpodpo? | pedanépodpol. {podand | padpol. ¢ | podpo?,
30 |MS Kiicek, Zitna 0 0 0 0 1 1 0 0 0 Q

5.3.2 Spolutcast rodicu (tzv. hrazené aktivity)
Stravné, Skolné, zajmové krouzky (ZK), pobyly v piirod@ zimni nebo lelni, kulturni pfedslaveni, vylety apod. Kritérium ukazuje orientaéni spoluGicast rodica diléte v dané malefské
gkole.

« 1. Skoing

o 2. Stravné/ mésic

o 3. ZK @ K&irok

« 4, Pobyty v pfirodé/ rok

« 5. Pfispévek na SRPS — Spolek rodiét Kéirok

« 6, Kulturni akce, vylety, exkurze a jiné aktivity (& Ké&irok)

Predikoléai - déti v posledaim roce pfed zahajenim Skoini dochasky Ostatn déti

Katefska dkola

3. 3. @, .12 3. 6,
30 |MS Kligek, Zitna 900 | 0 3000 1000 darovaci smlouva 0 |826/900} 0}3000{1000 darovaci smiouva 0
6) Udaje o vysledcich inspekéni éinnosti provedené €Sl a vysledcich dalsich

w

kontrol provedenych v daném skolnim roce

6.1 Udaje o vysledcich inspekéni &innosti provedené €SI a vysledcich dalich kontrol provedenych v

daném skolnim roce

1~ bez nedostatki
2 — drobné nedostatky odstranény na misté
3 — nedostatky zaznamenané do protokolu. ke kterym bylo nutné pfijmout opatfeni

P Ma
30 {MS Kligek, Zitna 0 1 0 0 0 0 0582 1

Iska $kola CEi|2tmovatet IKTLK fHyglen

¢l inspekee price Jiné - kdo Jing - hodnocent

https://komparatorms.liberec.cz/tisk_vyrocni_zpravy.php 4/5
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7) Udaje o vysledcich vychovy a vzdélavani

7.1 Pocty vaznéjsich vychovnych probléma, které musely byt v pribéhu roku feSeny pohovory
feditele s rodici popf. v soucinnosti s OSPOD

= Pohovory s rodici Probla shendé v spusinnost s OSPOD
i Nejcastd ené problémy Nejdasté]l telend probiémy
30 |MS Kiigek, Zitna 0 nemane 0 neméme

7.2 Zapisy déti k predskolnimu vzdélavani

P& Msteiska Skiala Celkovy potet g osti do MBS {(zapoéiat i ty co byly Polet rozhodn

s prichého dkolnibo roku

30 {MS Klicek, Zitna 76

28 7
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STATUTARNI MESTO LIBEREC

Odbor kontroly a interniho auditu

namésti Dr. E. Benese 1/1, 460 59 Liberec 1

Nade znacka Vyfizuje / telefon Liberec
CJ MML 191432/22 Vavrova/485 243 203 19.10.2022
Pocet list 6 Pocet ptiloh 0 Potet listi, sv. pfiloh 0

PROTOKOL ¢. 22/2022

o vysledku vefejnospravni kontroly vykonané na misté ve smyslu ustanoveni § 13 zakona
&.320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nekterych zakonil ve znéni
pozdéjsich predpisii a s odkazem na postupy uvedené v pfislusnych ustanovenich zékona
&.255/2012 Sb., zdkon o kontrole (dale jen ,.kontrolni fad*).

Kontrolni organ: Statutarni mésto Liberec, namésti Dr. E. Benese 1/1, 460 59
Liberec 1

Pravomoc kontrolniho orgénu k vykonu kontroly byla
vymezena ustanovenim § 9 zdkona o finanéni kontrole, ktery
stanovil kontrolni pisobnost izemnich samospravnych celkd.

Kontrolujici: Ing. Bc. Jana Haidlova, DiS., vedouci odboru kontroly
a interniho auditu, ¢lenka kontrolni skupiny

Lenka Vavrova, referent odboru kontroly a interniho auditu,
vedouci kontrolni skupiny

Be. Jiti Werner, referent odboru kontroly a interniho auditu,
¢len kontrolni skupiny

Kontrolovana osoba: Mateiska skola “Klitek*, Liberec, Zitna 832/19, piispévkova
organizace
Sidlo: Zitna 832, Liberec VI-Rochlice, 460 06 Liberec

IC kontrolované osoby: | 727 43 069

Statutarni zastupce

- Bc. Jana Hermanova, feditelka ptispévkové organizace
kontrolované osoby:

Piedmét kontroly: Kontrola hospodateni se zamé&fenim na ucelnost, efektivnost
a hospodarnost vyuZiti neinvestiéniho pfispévku, kontrola
dodrzovani zfizovaci listiny.

Kontrolované obdobi Rok 2020, 2021 a souvisejici doklady roku 2022.
Zahajeni kontroly Reditelce pfispévkové organizace bylo dne 6. 10. 2022
na misté: predloZeno povéfeni ke kontrole &. 22/2022, &.j. CJ MML

191423/22, vystavené dne 21. 9. 2022 primatorem statutarniho
mésta Liberec Ing. Jaroslavem Zameénikem, CSc. jako
vedoucim kontrolniho organu.

Ukon¢eni kontroly

g Kontrola na mist& byla ukonéena dne 6. 10. 2022.
na miste:

Posledni kontrolni ikon: | Dne 17. 10. 2022 zaslala organizace dopliiujici informace
k registru smluv.
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I. Uvod

Pii zahdjeni kontroly na misté dne 6. 10. 2022 bylo se statutdrnim organem kontrolované osoby
(déle jen ,feditelka”) projednano upfesnéni rozsahu a organizace kontroly, véetn& potfebné
soucinnosti. Kontrola byla provedena vybérovym zptisobem.

Pfi vefejnospravni kontrole na misté byli ptitomni: Be. Jana Hermanové, provozni organizace,
Lenka Vavrova, Be. Jifi Werner.

Zakladni dokumenty organizace

Ziizovaci listina (dale jen ,,ZL*) pfispévkové organizace (dale jen ,,organizace‘) byla schvélena
usnesenim zastupitelstva mésta ¢. 219/09 dne 29. 10. 2009 s G¢innosti od 1. 11. 2009. Nedilnou
soucasti ZL jsou piilohy s vymezenim majetku pfedaného organizaci k hospodatenti, které jsou
kaZdoro¢né aktualizovany v navaznosti na provedenou inventarizaci majetku. Dle ZL sdruzuje
organizace mateiskou Skolu a §kolni jidelnu.

Reditelka organizace Bc. Jana Hermanova byla jmenovéna do funkce s G&innosti od 1. 8. 2018
na obdobi 6 let. V dobé nepritomnosti ma feditelka jmenovanou zastupkyni pro nezbytné nutné
ukony a opatfeni pfi vedeni organizace.

Organizace je zapsana v obchodnim rejstiiku, neni platcem DPH.

Dle ZL a v souladu s vypisem z Zivnostenského rejstiiku je pfedmétem doplitkové &innosti
organizace prondjem nebytovych prostor, mimoskolni vychova a vzd&lavani, potfadani
odbornych kurzi, Skoleni a jinych vzdélavacich akci véetnd lektorské &innosti, reklamni
¢innost, prodej vyrobkt vytvofenych skolou.

Aktudlni kapacita matefské Skoly 98 déti je naplnéna na 86,73 %. Primérny evidenéni
pfepocteny pocet pedagogickych pracovniki ¢ini 10,25 a nepedagogickych 4,9.

II. Zikladni piedpisy, podle kterych byla kontrola providéna (ve znéni pozdéjSich

piedpisi) zejména:

- Zfizovaci listina (dale jen ,,ZL%),

- Metodika k provadéni ztizovacich listin piispévkovych organizaci ve Skolstvi, zfizovanych
statutarnim méstem Liberec (dale jen ,,Metodika k ZL*),

- vnitini fidici smémice,

- Zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni),

- Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech Gizemnich rozpoéti,

- Zakon ¢. 23/2017 Sb., o pravidlech rozpoétové odpovédnosti,

- Zéakon ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad),

- Zékon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakon
(dale jen ,,ZFK*),

- Vyhlaska ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zikon &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole
ve vefejné spravé a o zméné nékterych zdkont (dale jen ,,vyhlaska &. 416%),

- Zékon &. 563/1991 Sb., o Gdetnictvi (déle jen ,,ZoU*),

- Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadi néktera ustanoveni zdkona &. 563/1991 Sb.,
0 icetnictvi ve znéni pozd&jsich predpist, pro nékteré vybrané udetni jednotky (déle jen
»vyhlaska ¢. 410%),

- Ceské tcetni standardy pro n&které vybrané udetni jednotky, které vedou ucetnictvi podle
vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. (déle jen ,,uéetni standardy*),

- Vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkd,

- Zakon €. 262/2006 Sb., zdkonik prace (déle jen ,,zakonik prace*),

- Vyhlaska ¢. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich potieb (dale jen , FKSP*),
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- Vyhlaska ¢&. 84/2005 Sb., o nakladech nazavodni stravovani a jejich uhradé
v prispévkovych organizacich ziizenych izemnimi samospravnymi celky,

- Zakon ¢&. 89/2012 Sb., ob¢ansky zékonik,

- Naiizeni vlady & 390/2021 Sb., kterym se stanovi rozsah a bliz$i podminky poskytovani
osobnich ochrannych pracovnich prostiedki, mycich, &isticich a dezinfekénich prostfedka,

- Zakon &. 340/2015 Sb., o registru smluv (dale jen ,,registr smluv*),

- Zékon &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (déle jen ,,zdkon o ZVZ*),

- Ptislusné vyhlaska o zméné sazby zakladni nahrady za pouZivani silni¢nich motorovych
vozidel a stravného a o stanoveni primérné ceny pohonnych hmot pro tcely poskytovani
cestovnich nahrad.

I11. Kontrolni zjisténi

1) VnitFni ¥idici a kontrolni systém a jeho ucinnost

1a) Mezi podklady ke kontrole byly pfedloZeny tyto vnitini fidici normy organizace:
- Organizaéni fad

- Vnitini kontrolni (a fidici) systém

- Obéh Gcetnich dokladt

- Vedeni ucetnictvi

- Vnitini organizaéni smérnice a smérnice pro evidenci majetku

- Smémice k inventarizaci majetku a zavazki

- Vnitini organiza&ni smérnice pro provadéni dopliikové ¢innosti

- Smérnice o uétovani platebnich karet

- Nahrada vydajt poskytovanych zaméstnanci v souvislosti s vykonem prace
- Poskytovéni osobnich ochrannych pracovnich prostiedki

1b) Plnéni ndpravnych opatieni z minulé kontroly (§ 18 a 19 ZFK)
Pii posledni vefejnospravni kontrole v prosinci 2020 byla uloZena opatieni k naprave:

1) splnéni povinnosti vyplyvajicich ze zikona ¢. 340/2015 Sb., zdkon o registru smluv tak,
aby nemohla byt zpochybnéna platnost ji# uzavienych smluvnich vztahti — ndpravné
opatieni bylo splnéno cdstecné, viz kontrolni zjisténi k bodu 6j);

2) nastavit systémova opatieni k zaji$téni dodrzovani zdkona o registru smluv — dodatkem
& 2 z4. 1. 2021 k vnitini smémici Ob&h udetnich dokladl stanovila organizace
povinnosti pro pfisluiné zamé&stnance a upfesnila podminky pro Fadné zvelejtiovani
smluv v registru. Ndpravné opatieni bylo splnéno.

1¢) Zavedeni vnitiniho kontrolniho systému a jeho ucinnost (§ 25 — 27 ZFK)

Smérnice Vnitini kontrolni (a Fidici) systém byla vypracovéna v souladu s jednotlivymi
ustanovenimi ZFK a vyhlasky &. 416, vetn& podpisovych vzorii zaméstnancl. Soucasti
smérnice bylo pisemné povéfeni pro zaméstnankyni vykonévajici funkci pfikazce operace (dale
jen ,,PO*) v ptipadé zdstupu feditelky organizace a pro spravce rozpoctu/hlavni ucetni (déale jen
,,SR/HU*) pro provozni organizace, véetné zastupu (ucitelka).

Organizace provadéla za kontrolované obdobi predbéZnou fidici kontrolu vefejnych pifjmi
a vefejnych vydajt v souladu se ZFK. Byl dolozen pisemny zdznam o piedb&zne fidici kontrole
pted a po vzniku néroku a pted a po vzniku zdvazku tzv. ,kogilka“, ktera obsahovala podpisy
PO a SR/HU.
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Reditelka organizace predlozila za roky 2020 a 2021 pisemné zaznamy o provadéni pribezné
(Cerpani rozpoctu dle polozek, piijaté dary, Cerpani energii, vyhled spotieby energii, stavy
fondi, 8kolné) a ndsledné (veécné uspotradani nakladovych a vynosovych uétd, vécny obsah
a spravnost zarazeni ucetnich ptipadd) fidici kontroly, kterou provadéla feditelka ve funkci PO
a provozni organizace ve funkci SR/HU.

1d) Provedeni predb&Zné a pribézné vetejnospravni kontroly na aktudlnim vzorku operaci
na mist€ kontroly (§ 11 ZFK)

Organizace pfedloZila na rok 2022 pisemny z4dznam o predbé&zné fidici kontrole pted vznikem
zavazku, na kterém byla provedena ptedbézna fidici kontrola pied vznikem zavazku PO
a SR/HU na oéekavané vydaje vyplyvajici prevazné z uzavienych smluvnich vztahii napf.:
ucetni prace, poplatky za telefon, zpracovani mezd.

1e) Kontroly provedené ostatnimi subjekty

Organizace byla ve sledovaném obdobi kontrolovana témito subjekty:
- Krajsky ufad Libereckého kraje, odbor kontroly

- V3eobecna zdravotni pojistovna.

Kontrolni zjisténi k bodu 1: nebyly zjistény nedostatky.
2) Prispévky na ¢innost, zavazné ukazatele, rozpodet

2a) Piispévky na Cinnost, zavazné ukazatele a jejich plnéni

Usnesenim zastupitelstva mésta ¢. 364/2019 ze dne 12. 12. 2019 byl v ramci rozpo&tu mésta
schvalen organizaci pfispévek na rok 2020 v celkové vysi 1.066.277 K&, ktery byl v pribéhu
roku upraven rozpo¢tovymi opatienimi na celkovy piispévek od ziizovatele ve vysi 904.812 K&
a rozdélen nasledovné:

Ucel Céstka (K¢) Uspora/Prekroceni (-) (K&)
Provoz 324.504,00 86.129,62
Energie 375.636,00 -23.180,22
Odpisy 204.672,00 0,00
CELKEM 904.812,00 62.949,40

V roce 2020 byly Skolskym piispévkovym organizacim plo$né sniZeny piispévky na energie
v reakei na vyznamny propad dafovych pifjmi zpisobeny pandemii Covid-19. Vykézané
prekro€eni pfisp&vku na energie za rok 2020 ve vysi 23.180,22 bylo fedeno z tispory piispévku
na provoz. Prispévek na provoz byl zfizovatelem navySen v roce 2021 o &astku 23.181 K¢
(rozpoctove opatfeni ¢. 6B, schvaleno usnesenim zastupitelstva mésta ¢. 173/2021 ze dne 24. 6.
2021).

Usnesenim zastupitelstva mésta ¢. 304/2020 ze dne 10. 12. 2020 byl v ramci rozpoétu mésta
schvalen organizaci piispévek ma rok 2021 v celkové vysi 911.646 K&, ktery byl v pribéhu
roku upraven rozpoCtovymi opatienimi na celkovy pfispévek od ziizovatele ve vysi
949.833 K¢ a rozdélen nasledovné:

Ugel Castka (K&) Uspora/Piekroceni (-) (K&)
Provoz 275.611,00 0,00
Energie 469.544,00 62.409,92
Odpisy 204.678,00 0,00
CELKEM 949.833,00 62.409,92
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V ramci schvalovani ugetni zavérky za rok 2021 ulozil zfizovatel organizaci odvod do svého

rozpo&tu ve vysi vykazané Uspory prispévku na energie. Organizace provedla odvod dne 4. 7.
2022.

2b) Ostatni pfispévky
V kontrolovaném obdobi neobdrZela organizace dotace zprostiedki EU a dalSich
poskytovatelq.

2¢) Rozpocet organizace

Rozpoéet na rok 2020 byl schvalen usnesenim rady mésta ¢. 1174/2019 ze dne 3. 12. 2019.
Rozpodet organizace na rok 2021 byl schvélen usnesenim rady mésta ¢. 1087/2020 ze dne 1. 12.
2020. Soutasti schvaleného rozpo&tu byl v obou letech i odpisovy plan, plan oprav a navrh
na pofizeni investic.

Usnesenim zastupitelstva mésta ¢. 549/2020 ze dne 16. 6. 2020 byl organizaci schvalen
stfednédoby vyhled rozpoétu na obdobi 2021-2023.

Organizace zvefejiiovala dokumenty k rozpo&tu na svém webu dle instrukei geséniho odboru.

Kontrolni zjisténi k bodu 2: nebyly zjistény nedostatky.

3) Utetni zivérka, hospodafsky vysledek, pohledivky, zivazky, fondy

3a) Ugetni zdvérka, hospodaisky vysledek

Organizace ma dlouhodobg uzavienou smlouvu o vedeni i¢etnictvi s Ing. Veronikou Klozovou.
Na zpracovéni persondlni a mzdové agendy mé organizace uzavienou smlouvu se spoleénosti
Platy spol. s r.o.

Ke kontrole byly predloZeny ¥adné Géetni zavérky v pfedepsanych naleZitostech — rozvaha,
vykaz zisku a ztrat, pfiloha.

Uketni zavérka za rok 2020 byla schvélena zfizovatelem dne 15. 6. 2021 usnesenim rady mésta
&. 549/2021. Uetni zavérka za rok 2021 byla schvalena zfizovatelem dne 7. 6. 2022 usnesenim
rady mésta &. 546/2022. Dokumenty byly zaslany na Krajsky soud v Usti nad Labem a zaloZeny
do Sbirky listin.

3b) Hospodaisky vysledek

HospodafFsky vysledek v roce 2020

Hlavni ¢innost (K&) Dopliikova &innost (K<)
Néaklady celkem 9.074.810,74 4.950,00
Vynosy celkem 9.137.760,14 4.950,00
Zisk / (-)ztrata 62.949,40 0,00

Celkovy hospodaisky vysledek za rok 2020 &inil 62.949,40 K. Ztizovatel schvalil piidél
do rezervniho fondu organizace ve vysi 62.949,40 K¢&.

Hospodaisky vysledek v roce 2021

Hlavni ¢innost (K&) Dopliikova &innost (K<)
Naklady celkem 10.029.995,22 0,00
Vynosy celkem 10.029.995,22 0,00
Zisk / (-)ztrata 0,00 0,00

Celkovy hospodéisky vysledek za rok 2021 ¢inil 0,00 K¢.
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3c) Pohledavky a zdvazky

Kone¢né ziistatky vybranych zivazkovych a pohledivkovych néti

zavazky

Stav k 31. 12. 2020
Mo : Koneény o
Cislo Gétu - nazev Zdstatek (K&) Komentaf
311 — Odbératelé 0,00
Jednalo se o 11 faktur z prosince 2020 nap. za potraviny,
321 — Dodavatelé 35.942,86 | Gcetni prace, zpracovani mezd, odvoz odpadu. Zavazky
byly uhrazeny v lednu 2021.
377 — Ost. kratkod. £ o R .
ohlediviy 5.249,00 | Nedoplatky za stravné a $kolné.
3?8 — et keratkod, 2.167,65 | Finanéni norma potravin.
zévazky
Stav k 31. 12. 2021
311 — Odbératelé 0,00
Jednalo se o 16 faktur z prosince 2021 napi. za uéetni
. préce, zpracovani mezd, potraviny, odvoz odpadu, revize
S8 = Dioeitvetall e ettt elektrického zafizeni. Zavazky byly uhrazeny v lednu
2022.
377 — Ost. kratkod. - .
ndlilediyky 5.920,00 | Nedoplatky za stravné a $kolné.
SEEEAE M 1.437,31 | Finanéni norma potravin.

Vyuctovini stravného bylo v kontrolovaném obdobi provedeno na konci p¥isluného $kolniho
roku. Preplatky byly nasledujici mésic zasilany na uéet stravniki, ojedinéle byly vyplaceny
v hotovosti. Nedoplatky stravného byly organizaci mési¢né evidovany a prubézné vymahany.
Organizace neeviduje dlouhodobé neuhrazené pohled4vky. Usnesenim rady mésta &. 143/2021
ze dne 16. 2. 2021 byl organizaci schvélen tigetni odpis 2 promléenych pohledavek za kolné
a stravné za rok 2017 v celkové vysi 1.584 K¢&.

3d) Fondové hospodaieni

Fondové hospodareni

Stav uétu k31.12.2021 (K&) k31.12.2020 (K&)
411 Fond odmén 2.678,00 2.678,00
412 Fond kulturnich a socialnich potieb 68.644,69 62.037,19
413 Rezervni fond tvoieny ze zleps. vysl. hosp. 159.959,87 104.656,47
414 Rezervni fond tvoieny z ostatnich titul@i 39.175,84 99.157,46
416 Fond investic 17.484,40 17.485,00
CELKEM 287.942.80 286.014,12
241 Uget banky 1.537.032,26 1.202.055,05

Z vyse uvedenych udaji vyplyva, Ze finanéni kryti fondu investic (aet 416) k 31. 12. 2020 i
k 31.12. 2021 bylo zajisténo prostfedky na bankovnim tétu (icet 241). Kryti fondu k 31. 12.
2021 bylo zajidténo v souladu s ustanovenim § 66 odst. 8 vyhlasky &. 410/2009.

Finanéni prosttedky v jednotlivych fondech byly tvoteny a Gerpany nésledovné:

IC Elektronicka podatelna
posta@magistrat.liberec.cz

00262978

E-mail
info@magistrat.liberec.cz
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Iff;‘;‘}';‘ fond Rok 2021 (K&) Rok 2020 (K&)
Stavk 1. 1. 203.813,93 72.553,04
Piidél z hospodaiského vysledku 62.949,40 54.805,33
Ostatni zdroje / dary 90.500,00 124.645,00
Zdroje celkem 357.263,33 252.003,37
Pievod do fondu investic 0,00 0,00
Ostatni pouZiti / z darli 158.127,62 48.189,44
Pouziti celkem 158.127,62 48.189,44
ZUSTATEK 199.135,71 203.813,93

Rezervni fond organizace byl v kontrolovanych letech tvofen ze zlepSeného vysledku
hospodafeni minulych let na zakladé schvéleni jeho vySe zfizovatelem. V kontrolovaném
obdobi pfijala organizace ucelové neurené financni dary.

Fond tntestic Rok 2021 (K&) Rok 2020 (K&)
Stavk 1. 1. 17.485,00 17.485,00
Ptidél z rezervniho fondu 0,00 0,00
Piidél z odpist 204.677,40 204.672,00
Investiéni prispévek 0,00 0,00
Zdroje celkem 222.162,40 222.157,00
Potizeni majetku 0,00 0,00
Odvod z odpist 204.678,00 204.672,00
Pouziti celkem 204.678,00 204.672,00
ZUSTATEK 17.484,40 17.485,00

Fond investic byl vobou letech tvofen ve vysi odpisi podle zfizovatelem schvéalené¢ho
odpisového planu. Organizaci byl v obou letech uloZen odvod z odpist do rozpottu ziizovatele.

ufﬁ‘; Rok 2021 (K&) Rok 2020 (K&)
Stavk 1. 1. 62.037,19 23.485,85
Zakladni pridél 116.891,50 105.559,34
Zdroje celkem 178.928,69 129.045,19
Stravovani 28.504,00 24.508,00
Rekreace 0,00 0,00
Kultura, télovychova, sport 27.030,00 0,00
Poskytnuté penézni dary 0,00 5.000,00
Ostatni pouZiti 54.750,00 37.500,00
PouZiti celkem 110.284,00 67.008,00
ZUSTATEK 68.644,69 62.037,19

FKSP byl v obou letech tvofen v souladu s vyhlaskou ¢. 114/2002 Sb. a jeho uziti se fidilo
zésadami pro &erpani fondu, soucasti vnitiniho pfedpisu byl rozpocet fondu na ptisludny rok.
Organizace z fondu pfispivala zam&stnanclim zejména na stravovani, kulturni a sportovni
aktivity, nakup vitaminovych balickd, dary k Zivotnimu jubileu.

Fond odmén (Gdet 411) nebyl v kontrolovaném obdobi &erpan a zfizovatelem nebyl schvalen
ptidél do fondu z hospodaiského vysledku.
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Kontrolni zjisténi k bodu 3:
Rozdil ve vysi 0,60 K& vroce 2021 mezi pfidélem zodpisi a provedenym odvodem
do rozpoctu ziizovatele vznikl zaokrouhlenim ¢astky odvodu dle rozhodnuti ziizovatele.

4) Inventarizace

Organizace ptedloZila na kontrolované roky 2020 a 2021: Plan inventur, P#ikaz k provedeni
inventarizace, Jmenovani dil¢i inventarizani komise, Zapis z instruktaZe ¢lenfl inventarizaéni
komise, Zaznam o $koleni ¢lent dil¢i inventarizaéni komise, Prohlaseni odpovédné osoby,
Inventarizaéni zpravu o pribéhu a vysledku inventarizace.

Stavy jednotlivych majetkovych uéth vykazanych v Rozvaze souhlasily s piedloZenou
inventarizaci.

Pfedsedkyni inventarizatni komise byla jmenovéna zaméstnankyné, kterd v pribéhu roku
nenakladala s majetkem organizace a nebyla ani povéfena funkci se zvy$enou odpovédnosti
dle ZFK.

Za kontrolované obdobi byla ke dni 31. 12. piislusného roku provedena dokladova
inventarizace pouzivanych uéti.

Inventarizace pokladni hotovosti byla v kontrolovaném obdobi provedena 2x za rok, v souladu
s Metodikou k ZL.

Podrozvahové evidence byla vedena.

Kontrolni zjisténi k bodu 4: nebyly zjistény nedostatky.

5) Finanéni operace

5a) Hotovostni operace

Organizace vede pokladnu, kterou md ve spravé provozni organizace. Limit pokladni hotovosti
byl stanoven vnitini smérnici na 10.000 K¢&. V kontrolovaném obdobi nebyl limit pokladni
hotovosti pekrogen. Ke kontrole byly pfedloZeny pokladni knihy za roky 2020 a 2021 véetn&
souvisejicich pokladnich dokladii, které byly vedeny jednou &iselnou fadou. Namatkovou
kontrolou pffjmovych avydajovych pokladnich dokladéi nebylo zji§téno nehospodarné
nakladani s finan¢nimi prostfedky. Podpisy na jednotlivych pokladnich dokladech odpovidaly
ZFK, ptedloZenym podpisovym vzorim a smérnici Vnitini kontrolni (a #idici) systém.

Ke kontrole byly pfedlozeny knihy p¥ijatych faktur organizace. Namatkovou kontrolou
pfijatych faktur uhrazenych v hotovosti nebylo zjisténo nehospodarné pouziti finanénich
prostiedki.

V kontrolovaném obdobi organizace nevystavovala faktury k iihradé v hotovosti.
Organizace disponuje platebni kartou k béZnému Ultu organizace, kterd je vyuzivéna
k vkladim a vybérim z bankomatu, vyjimeéné k drobnym nakuptim.

Platby v internetovém bankevnictvi zad4va provozni organizace, naslednou kontrolu provadi
feditelka organizace.

5b) Kontrola pokladni hotovosti

V ramei vefejnospravni kontroly na misté provedla kontrolni skupina kontrolu pokladnich
dokladi a pokladni hotovosti ke dni 6. 10. 2022. V pfedloZené pokladni knize byl jako posledni
obrat zapsan pokladni doklad ¢. P182 s datem vystaveni 5. 10. 2022. Piepo&itdnim hotovosti
zodpovédnou osobou za piitomnosti kontrolni skupiny bylo zji§téno, Ze ziistatek pokladni
hotovosti ve vysi 6.792 K¢ souhlasil se ziistatkem v pokladni knize. Pokladni hotovost byla
fadné zabezpedena.

5¢) Bankovni operace
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Organizace ma u Ceské spofitelny a. s. zaveden hlavni tcet a ucet pro FKSP. Ke kontrole byly
piedloZeny knihy prijatych faktur organizace. Namatkovou kontrolou piijatych faktur
uhrazenych bezhotovostné nebylo zjisténo nehospodarné pouZiti financnich prostiedk. Uhrada
jednotlivych faktur byla namétkové odsouhlasena sbankovnimi vypisy z béZzného Uctu
organizace.

V kontrolovaném obdobi nevystavovala organizace faktury.

Vnitini Gtetni doklady byly v organizaci vyuZivany zejména pro zi¢tovani odbéru vody,
tepla, elektrické energie, pfispévki z FKSP nebo pojistného.

Kontrolni zjisténi k bodu 5: nebyly zjistény nedostatky.

6) DodrZovani ZL a metodiky k ni (vybrané okruhy)

6a) Plan oprav
Za oba kontrolované roky byl plan oprav organizaci doloZen jako soucdst dokumentd
ke schvéaleni rozpo¢tu ziizovatelem.

6b) Evidence a nakladdni s majetkem, odpisovy plan

Evidenci majetku v programu Relax zajituje provozni organizace. Odpisovy plan doloZila
organizace za oba kontrolované roky jako soucast dokumentli ke schvéleni rozpoctu
ziizovatelem. Pi pofizovani a vyfazovani majetku bylo postupovano v souladu se ZL
ametodikou kni. Sou¢asti dokumentace k vyfazeni majetku z evidence byly protokoly
o vyfazeni majetku, odborné posudky o neopravitelnosti majetku, doklady o zpiisobu jeho
likvidace. V kontrolovaném obdobi pofidila organizace drobny dlouhodoby majetek napt.
poéitatovou sestavu, notebook, didaktické pomicky, tiskarnu, projektor, vysavac.

6¢) Pojisténi majetku

Organizace predloZila Pojistnou smlouva C. 8603456664 uzavienou s Kooperativa
pojistovnou, a.s., Vienna Insurance Group, dne 11. 3. 2019 s udinnosti od 1. 4. 2019. Soubor
vlastnich cennych predmétd a finanénich prostiedk(i mé organizace pojistén do vyse 10.000 K¢,
coZ odpovida stanovenému pokladnimu limitu. Movity majetek je pojistén v ramci Zivelniho
pojisténi, pojiténi pro piipad odcizeni, pojisténi pro piipad vandalismu. Ro¢ni platba
pojistného byla dle pojistné smlouvy sjednana ve vysi 4.239 K¢.

6d) Dohody o odpovédnosti za svéfené hodnoty k vyuctovani

Organizace uzaviela v roce 2022 dohodu o odpovédnosti za svéfené hodnoty k vyuctovani
s hlavni kuchatkou (sklad potravin). V minulych letech byla dohoda uzaviena s provozni
organizace (pokladni hotovost, sklad potravin) a kuchaikou (sklad potravin). Soucasti
uzavienych dohod byly doklady o provedeni inventarizace svéfenych hodnot.

6e) Dary
Vroce 2020 piijala organizace 166 finan¢nich ucelové neuréenych dari v celkové vysi

124.645 K&. V roce 2021 piijala organizace 95 finanénich ucelove neurc¢enych dart v celkové
vysi 90.500 K& V roce 2020 neprijala organizace Zadny vécny dar. V roce 2021 prijala
organizace 5 véenych darti v celkové hodnoté 41.732,40 K& (testovaci sady, respiratory,
rougky, logopedické pomiicky). Darovaci smlouvy byly opatieny podpisem feditelky ve funkei
PO. Souhlasy ziizovatele s piijetim vécnych dard byly doloZeny. Vé&cné dary byly zachyceny
na piislunych ndkladovych a vynosovych étech. Finan¢ni dary byly vZdy zatG¢tovany na ucet
414 — Rezervni fond. Finanéni prostiedky z dart byly v kontrolovancm obdobi pouZity napi.

Stranka 9| 12

Telefon 1IC Elektronicka podatelna E-mail Web Datové schranka statutarniho mésta Liberec
485243 111 00262978 posta@magistrat.liberec.cz info@magistrat.liberec.cz www.liberec.cz (Magistratu mésta Liberec) ID 7c6by6u



na nakup hracek, knih, vstupenek na détska predstaveni, dopravu na plavani. Evidence darti
byla vedena.

6f) Revize

V kontrolovaném obdobi byly v organizaci provadény revize a technické kontroly napt.
elektrického zafizeni, elektrického vytahu, systému ochrany pied bleskem, provozuschopnosti
pozarné bezpecnostniho zafizeni, coz bylo doloZeno zpravami o jejich provedent.

6g) Cestovné

V kontrolovaném obdobi organizace Cerpala cestovné z prispévku od zfizovatele pouze v roce
2020 v celkové vysi 548 K¢&. Kontrolované cestovni piikazy obsahovaly viechny povinné
naleZitosti.

6h) Pouziti soukromého vozidla ke sluZebnim tdeltim
V kontrolovaném obdobi nevykazovala organizace pouZiti soukromého vozidla ke sluzebnim
ucelim.

6¢h) Naklady na reprezentaci
Organizace v kontrolovaném obdobi nevykézala néklady na reprezentaci hrazené z piispévku
od zfizovatele.

61) Veiejné zakazky

V kontrolovaném obdobi postupovala organizace v souladu s Metodikou ke zfizovacim
listindm a spolupracovala pfi nakupu majetku a zajisténi sluzeb s piislusnymi odbory
zfizovatele.

6j) Registr smluv
Ke dni kontroly byl proveden néhled do registru smluv se zamé&fenim na aktudlng vkladané

smlouvy. Zadévani smluv do registru zajistuje provozni organizace.

6k) Osobni ochranné pracovni prostiedky (déle jen ,,O0PP*)

Organizace predloZila vnitini smémici pro poskytovani OOPP, jejiz ptilohou byla tabulka
pro vybér OOPP na zéklad¢ vyhodnoceni rizik (fyzikalni, chemicka, biologicka, jin4)
pro kazdou pracovni pozici v souladu s Nafizenim vlady & 390/2021 Sb. a s § 102 zakoniku
prace. Evidence OOPP poskytnutych zamé&stnanctim byla vedena. Naméatkovou kontrolou bylo
zjiSt€no opravnéné pofizeni OOPP pro piisluiné zaméstnance (kuchatky, uklizetka, provozni).

61) Doplitkova ¢innost — uzaviené smlouvy

Na provozovéni doplitkové &innosti méla organizace v souladu se ZL Zpracovanou vnitini
organizaCni smérnici pro provadéni doplitkové ¢&innosti. V rameci dopliikové &innosti
provozovala organizace pouze v prvnim pololeti roku 2020 krouzek keramiky. Sou¢asti vnitini
smérnice byla ikalkulace ¢innosti jako podklad pro roéni Ucastnicky poplatek pro dité.
Poplatky byly vybirdny v hotovosti. V roce 2021 nebyla provozovana 4dné doplitkova ¢innost.
Néklady a vynosy doplitkové Cinnosti byly v roce 2020 tdtovany oddélend.

6m) Doplitkovi ¢innost — bytové prostory
Organizace nema ve spravé bytové prostory.
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Kontrolni zjisténi k bodu 6:

6j) Kontrolou vloZenych smluv v registru byly zjiStény nedostatky - stejné strany smlouvy,
nebyla uvedena hodnota smlouvy, nepfesné uvedené datum uzavieni dodatkii ke smlouve
o vedeni G&etnictvi. Nedostatky ve zvefejiiovani smluv podle zakona ¢. 340/2015 Sb., o registru
smluv byly s feditelkou organizace projednany v priibéhu kontroly na misté.

IV. Rekapitulace zjiSténych nedostatkii a rizik

Kontrolou bylo zji§téno (viz podrobny popis nedostatkd v textu protokolu).
Pochybeni pieviiné formalniho charakteru vezveiejiiovini smluv podle zikona
¢.340/2015 Sb., o registru smluv.

V. Povinnost kontrolované osoby

Podle ustanoveni § 18 odst. 1) ZFK, pFijmout opatieni k odstranéni nedostatkii zjisténych
pii vefejnospravni kontrole bez zbyteéného odkladu nejpozdéji ve lhité do 15 dni
od data pievzeti protokolu a v souladu s ustanovenim § 10, odst. 2) kontrolniho radu
zaslat zprivu o pfijatych opatienich ve vySe uvedené lhiité datovou schrinkou na adresu
kontrolniho orginu k rukam vedouci kontrolni skupiny. V piipadé nespln€ni informacni
povinnosti bude postupovéno v souladu s ustanovenim § 15, odst. 1a) a odst. 2 kontrolniho
fadu.

VI. Zavér

Kontrolované osob& byly vraceny viechny vyzadané origindlni udetni doklady a ostatni
dokumenty.

Zavér z provedené kontroly je bez zjisténi nedostatkd, které by vedly k poruseni rozpoctové
kézng. '

Organizace nepiijala v kontrolovaném obdobi dotaci z fondu EU.

Zé&vazna zjisténi ve smyslu ustanoveni § 22 odst. 5 ZFK nebyla zjiSténa.

VII. Pouéeni 0 namitkiach

V souladu se znénim ustanoveni § 13 kontrolniho ¥adu je kontrolovana osoba oprdvnéna podat
k rukam vedouci kontrolni skupiny pisemné a odfivodnéné namitky proti kontrolnim zjisténim
uvedenym v protokolu o kontrole, a to ve lhiité do 15 dnd ode dne doruceni tohoto protokolu.
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VIIIL. Datum vyhotoveni protokolu a podpisy

Tento protokol byl vyhotoven dne 19. 10. 2022, tj. druhy den od posledniho kontrolniho tikonu.

Kontrolovan osoba svym podpisem stvrzuje, Ze piebird jeden stejnopis tohoto protokolu.
Po marném uplynuti Thity dle ¢l. VI Pouéeni o namitkach, je kontrola ukonéena.

(& ” 7
Kontrolovana osoba: ¢/ 0oL e sl /’1 .................
datum Bc. Jana Hermanova
feditelka

Vedouci odboru kontroly a interntho auditu

a Glenka kontrolni skupiny: /
S .\.f:ﬁ ...............
datum Ing. Bc Jana Haidlové, DiS.

Vedouci kontrolni skupiny: ... LA T b e
datum Lenka Véavrova
19 -10- 202 /
————-/
- , . .~
Clen kontrolni skupiny: ... .« / / .....................
datum Be. Jifi Werner

Tento protokol je vyhotoven ve 2 stejnopisech.
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OKRESNi SPRAVA SOCIALNIHO ZABEZPECENI LIBEREC

Frydlantské 1399/20, 460 31, Liberec 1

C.j. 45005/034447/23/010/IBR Pocet stran: 3

PROTOKOL O KONTROLE ¢. 466/23/554

V souladu s ustanovenim § 6 odst. 4 pism. o) zakona ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni
socialniho zabezpeceni, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,ZOPSZ"), a ustanovenim § 84 odst. 2
pism. i) zakona ¢. 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi, ve znéni pozdéjSich predpisti (dale jen
~ZNP") provedla dne 29. 3. 2023 Okresni sprava socialniho zabezpeceni Liberec (dale jen ,0SSZ
Liberec") prostrednictvim kontrolujici Jany Brnoveé u zaméstnavatele: Matefska skola "Klicek", Liberec,
Zitna 832/19, prispévkova organizace, se sidlem Zitna 832, Liberec VI-Rochlice, 460 06 Liberec (dale
jen ,zaméstnavatel"), variabilni symbol 5545126004, IC 72743069, planovanou kontrolu pInéni
povinnosti v nemocenském pojisténi, v dlichodovém pojisténi a pfi odvodu pojistného na socialni
zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti (dale jen ,pojistné") stanovenych ZNP,
ZOPSZ a zakonem ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socidlni zabezpeceni a prispévku na statni politiku
zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,ZPSZ").

V souladu s ustanovenim § 5 odst. 2 pism. b) zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad),
ve znéni pozdéjSich predpisl, byla kontrola zahdjena dne 13. 3. 2023 prvnim kontrolnim Ukonem,
kterym  bylo  doruéeni ozndmeni o  zahdjeni kontroly ze dne  10. 3.2023,
¢.j. 45005/024522/23/010/IBR.

Kontrola byla provedena v sidle OSSZ Liberec, Liberec 1, Frydlantska 1399/20.
Kontrolované obdobi od 1. 1. 2021 do 31. 12. 2021.
Pfedmétem kontroly nebyla vlastni Uhrada pojistného a vCasnost této Uhrady.

Kontrola byla provedena z podklad@ predlozenych elektronicky Ucetni AneZkou Kopyncovou na zakladé
dolozené pIné moci.

Ke kontrole byly predlozeny tyto Ucetni doklady a dalsi podklady a pisemnosti:

mzdové listy, kopie prehledll o vySi pojistného, prehledy mezd za jednotlivé kalendarni mésice
kontrolovaného obdobi, nakladové Gc¢ty mezd, rekapitulace mezd, pracovni smlouvy, dohody
o provedeni prace, stejnopisy evidencnich listd dichodového pojisténi, doklady o zUctovani a vyplaté
nahrad mezd za dobu trvani docasné pracovni neschopnosti, doklady pro likvidaci a vyplatu davek
nemocenského pojisténi, podklady rozhodné pro ovéreni naroku na mimoradny prispévek a stanoveni
jeho spravné vyse

Pocet zaméstnanci k poslednimu kalendafnimu dni kontrolovaného obdobi: 20

Pocet mzdovych listd vedenych v kontrolovaném obdobi: 33

Misto Uschovy doklad@ pro Ucely socidlniho pojisténi: Materska Skola "Klicek", Liberec, Zitna 832/19,

Udaje o zaméstnavateli uvedené v registru zaméstnavatel souhlasi se skute¢nosti.

Kontrolni zjisténi:

1. PInéni povinnosti v nemocenském pojisténi

Za obdobi od 1. 1. 2021 do 31. 12. 2021 bylo zkontrolovano 23 pojistnych vztahl. Nebyly zjistény
nedostatky.




2. PInéni povinnosti v oblasti pojistného

V kontrolovaném obdobi od 1. 1. 2021 do 31. 12. 2021 byly zkontrolovany pojistné vztahy a byla
zkontrolovana spravnost stanovenych vymérovacich zakladd pro odvod pojistného a spravnost
posouzeni Ucasti na pojisténi s povinnosti hradit pojistné v navaznosti na predlozené mzdové listy
a rekapitulace mezd. A bylo dle zakona ¢. 121/2021 Sb., o mimoradném pfispévku zaméstnanci
pfi nafizené karanténé, ve znéni pozdéjsich predpisli ovéreno spinéni podminek naroku na mimoradny
prispévek pfi nafrizené karanténé Ci izolaci a stanoveni jeho spravné vyse. Nebyly zjistény nedostatky.

3. PInéni povinnosti v dlichodovém pojisténi

OhlaSovaci a oznamovaci povinnost a vedeni stanovené evidence pro Ucely ddchodového poijisténi
Za obdobi od 1. 1. 2021 do 31. 12. 2021 bylo zkontrolovano 23 pojistnych vztah(. Nebyly zjistény
nedostatky.

Vedeni a predkladani evidencnich listd dfchodového pojisténi (dale jen LELDPY) a Udaijl
o diichodovém pojisteni

Udaje vykdazané na zkontrolovanych stejnopisech ELDP byly provéreny s predlozenymi mzdovymi listy.
Byly zkontrolovany stejnopisy ELDP za rok 2021. Nebyly zjistény nedostatky.

Dokladovani 7adosti o dtichod
V obdobi od 1. 1. 2021 do 31. 12. 2021 o pfiznani ddchodu nepozadal zadny zaméstnanec.

Zaméstnavani pozivatel& déichodu
V kontrolovaném obdobi od 1. 1. 2021 do 31. 12. 2021 byli zaméstnani 3 pozivatelé starobniho

ddchodu pfiznaného podle ustanoveni § 29 zakona ¢. 155/1995 Sb., o dlchodovém poijisténi,
ve znéni pozdejsSich predpisd.

V kontrolovaném obdobi od 1. 1. 2021 do 31. 12. 2021 nebyli zaméstnani poZivatelé starobniho
ddchodu pfiznaného podle ustanoveni § 31 zakona ¢. 155/1995 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist.

Zaméstnavatel v souladu s ustanovenim § 35a odst. 3 ZOPSZ hlasi vSechny zmény ve skuteCnostech
rozhodnych pro narok na davku, trvani naroku na davku dichodového pojisténi, jeji vysi a vyplatu.

V obdobi od data nasledujiciho po poslednim dni kontrolovaného obdobi do dne provedeni kontroly
nenastoupil k zaméstnavateli poZivatel dfchodu, u néhoz méla byt splnéna ohlasovaci povinnost
dle ustanoveni § 41 ZOPSZ.

Zaveér

Ze strany zaméstnavatele byla zabezpeCena nalezita soucinnost k fadnému provedeni kontroly.
Zaméstnavatel byl informovan o povinnosti uschovavat mzdové listy, GCetni zaznamy a dalSi doklady
pro UcCely dlchodového pojisténi v souladu s ustanovenim § 35a odst. 4 a 5 ZOPSZ, pro ucely
nemocenského pojisténi v souladu s ustanovenim § 96 ZNP, a pro Ucely stanoveni a vySe pojistného
v souladu s ustanovenim § 22c zakona ZPSZ. V pfipadé zaniku zaméstnavatele bez pravniho nastupce
pred uplynutim doby Uschovy dokladli, je zaméstnavatel povinen zajistit po tuto dobu Uschovu
zaznam( a sdélit okresni spravé socidlniho zabezpeceni misto, na kterém budou zaznamy uloZeny.

Poslednim kontrolnim Ukonem predchazejicim vyhotoveni protokolu o kontrole byla kontrola
rekapitulace mezd za prosinec 2021 dne 29. 3. 2023.



Pouceni

Proti kontrolnim zjisténim uvedenym v protokolu o kontrole mize kontrolovany zaméstnavatel podat
dle ustanoveni § 13 zakona C. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdéjsich predpis(,
namitky ve Ih{té do 15 dnl ode dne doruceni protokolu o kontrole OSSZ Liberec. Namitky se podavaji
pisesmné a musi z nich byt zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi sméfuji, a musi obsahovat
oddvodnéni nesouhlasu s timto kontrolnim zjisténim. Zaméstnavatel se mize také prava podat
namitky proti kontrolnim zjisténim popsanym v protokolu o kontrole vzdat.

V Liberci dne 30. 3. 2023

Jana Brnova v. r.

(jméno a prijmeni kontrolujici)

Za spravnost vyhotoveni: Ing. Simona Plavcova, vedouci oddéleni kontroly

Protokol o kontrole byl vyhotoven ve dvou stejnopisech.

Prilohy:
PInda moc (pouze u stejnopisu pro OSSZ Liberec)

Rozdélovnik: Materska $kola "Klicek" , Liberec, Zitna 832/19, prispévkova organizace, datové schranka
(ID: 9iyksvs)
0SSZ Liberec



MS Kligek
1. Ekonomicka ¢ast — mimorozpoétové zdroje jako jsou granty obce, kraje, nadace, prostiedky EU a pod. Cast idajii z vyroéni zpravy o hospodaieni za uplynuly kalendaini

Mimorozpoctové zdroje

Kdo poskytuje Castka Utel

MSMT 11 669 K& Jtesty, respiratory
Statutdrni mésto Liberec 22 050 K¢ JPotravin. pomoc
Liberecky kraj 64 000 K¢ | Digitalizace

e -

Z vyroéni zpravy o hospodareni za uplynuly kalendaini rok — prijmova &ast véetné SJ

Statni dotace Dotace obce Poplatky zaki Hosp. éinnost  jOstatni Celkem
8 549 466 K¢ 874 619 K& 976 786 K& 4800 K¢] 262008 K&| 10667 679 K&
Z vyroéni zpravy o hospodafeni za uplynuly kalenda¥ni rok — vydajova €ist vEetné SJ
investiéni vydaje Mzdy Odvody Ué.pomucky, |DVPP Stipendia Provozni naklady  |Celkem Schvaleny hosp.
hracky vysledek
- K¢ 6 320 809 K¢ 2 250 654 K& 35014 K& 6451 K& - K& 2036 116 K& 10 649 044 K¢ 18 635 K&

V Liberci dne 30.5.2023
Zpracovala: Eva Zarubova




PROJEKI

KliGek pro stesti
Reg. ¢. CZ.02.02.XX/00/22_002/0002680

je spolufinancovan Evropskou unii.

Projektem Kliéek pro stésti pfispiva Matefska Skola "Kli¢ek", Liberec, Zitna
832/19, pfispévkova organizace, k zajisténi rovného pfistupu ke kvalitnimu a
inkluzivnimu vzdélavani pro v8echny déti prostfednictvim podpdrnych
personalnich pozic, vzdélavani pracovnikl, vzajemného sdileni zkusenosti,
spoluprace a podpory zavadéni inovativnich metod vyuky.

Spolufinancovano I\K%r
Evropskou unii

Vice projektt podporenych Evropskou unii na P www.mapaprojektu.cz
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VAST SKOLCE NALEZI

TAKE  TETO SKOLCE PROBEHLO S
ZA UCAST V PROJEKTU

VYSETRENI ZRAKY PETI
T0 JE SKVELE!

PREVENTIVNI SCREENINGOVE
WSETRENI ZRAKU PREDSKOLNICH DETL

ViySetfeni provedlo nestdtni zdravotnické zarizeni Prima Vizus, o.p.s.
Projektovy tym pod vedenim autora projektu, MUDr. Roberta Plachého,
dékuje Vasi materské $kole za spoluprdci a vstficnost pii realizaci screeningu zraku déti.
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VASI SKOLCE NALEZI

TAKE V TETO SKOLCE PROBEHLO S
1 ZA UCAST V PROJEKTU

VYSETREN] ZRARU DETI
70 JE SKVELE!

PREVENTIVNI SCREENINGOVE
WSETRENI ZRAKU PREDSKOLNICH DETL

Vysetieni provedlo nestatni zdravotnické zafizeni Prima Vizus, 0.p.s.
Projektovy tym pod vedenim autora projektu, MUDr. Roberta Plachého,
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Fond Sido

vracime detem usmeévy

udéluje certifikat darce za pomoc pfi Verejné
sbirce S-MHMP/1476620/2015 Fondu Sidus, z.0.

Vynos ze sbirky je ur¢en na pomoc
zdravotné postizenym détem v procesu léCby a
rehabilitace a ke zlepSeni kvality jejich béZzného Zivota.

Materska skola
Zitna 832/19, Liberec 6, 460 06

vydany dne 13.04.2023
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Foid Sido

vracime détem usmeévy

Fond Sidus, z.0.
Primatorska 40
180 00 Praha 8

V Praze dne 13.04.2023

Potvrzujeme, Ze

Materska skola
Zitna 832/19, Liberec 6, 460 06

se zUcastnila Verejné sbirky ¢. S-MHMP/1476620/2015.

Sbirku porada spolecnost Fond Sidus, z.u.
Pro tuto shirku vyse uvedena Skola utrzila 1.000,00 K¢.
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